
Nombre o titulo de la 

inormación
Idioma

Medio de 

conservación y/o 

soporte

Formato Lugar de consulta

Fecha de 

generación de la 

información

Fecuencia de 

Actualización

Responsable de la 

Producción de la 

Información

Responsable de la 

Información

Acciones de 

Cumplimiento
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia

Acciones de Grupo Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia

Acciones de Tutela Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia

Acciones Populares Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia

Actas Comité de 

Conciliación y Defensa 

Judicial

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia

Actas Comité Directivo Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Semanal Planeación Gerencia

Actas Comité de 

Indicadores Vitales
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual Planeación Gerencia

Actas Comité de 

Seguridad del 

Paciente

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual Calidad Gerencia

Actas Comité 

Institucional de 

Coordinaciòn de 

Control Interno 

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual Control Interno Gerencia

Actas Comité 

Institucional de 

Gestiòn y Desempeño

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual Planeación Gerencia

Actas de Junta 

Directiva
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia
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Actas Visitas de 

Referencia
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Acuerdos de Junta 

Directiva 
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Resoluciones Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Circulares 

Informativas
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Conceptos Jurídicos Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia

Consecutivo de 

Comunicaciones 

Oficiales Enviadas

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Consecutivo de 

Comunicaciones 

Oficiales Recibidas

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Diario

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Contratos de 

Prestaciòn de 

Servicios en Salud

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión Comercial Gerencia

Contratos 

Interadministrativos
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Convenios 

Interadministrativos
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Derechos de Petición Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia
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Informes a Entes de 

Control
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Informes de 

Auditorias de Control 

Interno

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Según 

Programación
Control Interno Gerencia

Informes de auditorias 

del Sistema de 

Gestiòn de la Calidad

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Según 

Programación

Auditoría de la 

Calidad
Gerencia

Informes de 

Austeridad en el Gasto
Español Fisíco N.A.

www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022 Trimestral Control Interno Gerencia

Informes de 

Conciliaciones de 

Defensa Jurídica

Español Fisíco N.A.
www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Control Interno Gerencia

Informes de Derechos 

de Autor y Software
Español Fisíco N.A.

www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022 Anual Control Interno Gerencia

Informes de Gestiòn Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual

Secretaria de 

Gerencia
Gerencia

Informes Ejecutivos 

Anuales de Evaluaciòn 

al Sistema de Control 

Interno

Español Fisíco N.A.
www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022 Anual Control Interno Gerencia

Informes 

Pormenorizados del 

estado de Control 

Interno

Español Fisíco N.A.
www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022 Semestral Control Interno Gerencia

Informes Semestrales 

de Quejas, 

Sugerencias y 

Reclamos

Español Fisíco N.A.
www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022 Semestral Control Interno Gerencia
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Informes Trimestrales 

de seguimiento al 

Modelo Integrado de 

Planeación y gestion - 

MIPG

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Trimestral Planeación Gerencia

Instrumentos de 

Control de 

Comunicaciones 

Oficiales

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 No aplica Ventanilla Única Gerencia

Manuales de Procesos 

y Procedimientos
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Calidad Gerencia

Manuales del Sistema 

de Gestión de Calidad
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Calidad Gerencia

Plan de Gestiòn Español Fisíco N.A.
www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022 Cuatrienal Gerencia Gerencia

Plan Operativo Anual - 

POA
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual Planeación Gerencia

Planes Anticorrupciòn 

y Atenciòn al 

Ciudadano

Español Fisíco N.A.
www.esesantiagodet

unja.gov.co
2022 Anual Planeación Gerencia

Planes de Acciòn 

Institucional
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual Control Interno Gerencia

Planes de 

Mejoramiento 

Institucional

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual Calidad Gerencia

Procesos 

Contenciosos 

Administrativos

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia

Procesos Disciplinarios Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Asesoría Jurídica Gerencia
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Programas Anuales de 

Auditorias
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual Control Interno Gerencia

Programa de 

Seguiridad del 

Paciente

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual Calidad Gerencia

Programas de 

Auditoria para 

Mejoramiento de la 

Calidad

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual

Auditoría de la 

Calidad
Gerencia

Proyestos 

Institucionales
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual Planeación Gerencia

REPORTE DE AVANCE 

A LA GESTIÓN - 

FURAG

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Anual Planeación Gerencia

SOLICITUDES DE 

ELABORACIÓN, 

MODIFICACIÓN O 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTACIÓN 

DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN DE 

CALIDAD

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Planeación Gerencia

Actas Apertura de 

Buzón de Peticiones, 

Quejas, Reclamos, 

Sugerencias y/o 

Felicitaciones

Español Fisíco N.A.
Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Mensual SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

Actas Asociación de 

Usuarios
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Trimestral SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

Actas Comité 

Docencia y Servicio
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual Docencia Servicio

Subgerencia 

Cientifica 
Actas Comité de Etica 

Hospitalaria
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

SUBGERENCIA CIENTIFICA
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Actas Comité 

Hospitalario para 

Emergencias "CHE"

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual

Subgerencia 

Cientifica

Subgerencia 

Cientifica 

Actas Comité de 

Infecciones Asociadas 

a la Atenciòn en Salud

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual

Subgerencia 

Cientifica

Subgerencia 

Cientifica 

Actas Comité de 

Vigilancia 

Epedemiològica y 

Etadisticas Vitales

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Gerencia
2022 Mensual Salud Pública

Subgerencia 

Cientifica 

Circulares 

Informativas
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Subgerencia 

Cientifica

2022 Mensual

Secretaria 

Subgerencia 

Cientifica

Subgerencia 

Cientifica 

Convenios Docencia y 

Servicios
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Docencia Servicio
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Docencia Servicio
Subgerencia 

Cientifica 

DERECHOS DE 

PETICIÓN
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Semanal SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

ENCUESTAS DE 

SATISFACCIÓN AL 

USUARIO

Español Fisíco N.A.
Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Semanal SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

FICHAS DE 

NOTIFICACION 

INDIVIDUAL DE 

EVENTOS DE 

INTERES EN SALUD 

PÙBLICA

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Salud 

Pública
2022 Semanal Salud Pública

Subgerencia 

Cientifica 

HISTORIAS 

ACADEMICAS
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Docencia Servicio
2022 Anual Docencia Servicio

Subgerencia 

Cientifica 
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Informes de Gestión Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Subgerencia 

Cientifica

2022 Anual
Subgerencia 

Cientifica

Subgerencia 

Cientifica 

Informes de 

Notificación Eventos 

en Salud Pública

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Salud 

Pública
2022 Mensual Salud Pública

Subgerencia 

Cientifica 

Informes a Secretaria 

Municipal de 

Protecciòn Social

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Salud 

Pública
2022 Mensual Salud Pública

Subgerencia 

Cientifica 

Informes de 

Seguimiento a 

Peticiones, Quejas, 

Reclamos o 

Sugerencias

Español Fisíco N.A.
Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Semestral SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

Informes de 

Tabulación de 

Encuestas de 

Satisfacción al Usuario

Español Fisíco N.A.
Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Trimestral SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

Reportes de Casos por 

Trabajo Social
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

SIAU
Subgerencia 

Cientifica 

Instrumentos de 

Control de Peticiones, 

Quejas, Reclamos, 

Sugerencias y/o 

Felicitaciones

Español Fisíco N.A.
Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Semanal SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

Planilla Diaria de 

Seguimiento 

Solicitudes 

Español Fisíco N.A.
Hospital 

Metropolitano: SIAU
2022 Semanal SIAU

Subgerencia 

Cientifica 

Libro de Defunciones 

Domiciliarias
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Salud 

Pública
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Salud Pública
Subgerencia 

Cientifica 
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Libros de Defunciones 

Hospitalarias
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Salud 

Pública
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Salud Pública
Subgerencia 

Cientifica 

Planes Operativos 

Anuales - POA
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Subgerencia 

Cientifica

2022 Anual
Subgerencia 

Cientifica

Subgerencia 

Cientifica 

Programas de 

Humanización
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Subgerencia 

Cientifica

2022 Anual
Subgerencia 

Cientifica

Subgerencia 

Cientifica 

Actas de Baja de 

Medicamentos 

Vencidos

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Actas Comité de 

Farmacia y 

Terapéutica

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Secretaria de 

Gerencia

2022 Mensual
Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Actas de Visitas de 

Secretaria de Salud
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Comprobantes de 

Entrada y Salida de 

Insumos a Farmacia

Español Electrónico
Base de 

datos

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022 Semanal
Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Informes de 

Medicamentos de 

Control Especial

Español Electrónico
Base de 

datos

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Informes de 

Medicamentos 

Proximos a Vencer

Español Electrónico
Base de 

datos

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico
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Instrumento de 

Control de Entrega de 

Medicamentos de 

Control Entrega de 

Turno

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022 Diario
Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Instrumento de 

Control de Recepción 

Técnica

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022 Semanal
Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Instrumento de 

Control de 

Semaforización de 

Medicamentos y 

Dispositivos

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022 Semanal
Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Inventarios de 

Medicamentos y 

Dispositivos Médicos

Español Electrónico
Base de 

datos

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio 

Farmaceutico

2022 Mensual
Servicio 

Farmaceutico

Servicio 

Farmaceutico

Acta de Reuniones 

Internas de 

Laboratorio Clìnico

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico

Estadisticas Mensuales 

de Actividades del 

Laboratorio

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022 Mensual Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico

Informes de 

Indicadores de 

Laboratorio

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022 Mensual Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico

Informes al Instituto 

Nacional de Salud
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022 Mensual Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico
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Informes al Instituto 

Nacional de Vigilancia 

de Medicamentos y 

Alimentos

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022 Mensual Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico

Informes al 

Laboratorio de Salud 

Pùblica

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022 Mensual Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico

Registros de Control 

de Calidad Externo
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022 Mensual Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico

Registros de Control 

de Calidad Interno
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Laboratorio Clinico

2022 Semanal Laboratorio Clínico
Laboratorio 

Clínico

Informes de 

Exámenes 

Diagnósticos

Español Electrónico
Documento 

de texto

Hospital 

Metropolitano: 

Imágenes 

Diagnosticas

2022 Diario
Imágenes 

Diagnosticas

Imágenes 

Diagnosticas

Instrumento de 

Control de Entrega de 

Resultados Rayos X

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Imágenes 

Diagnosticas

2022 Diario
Imágenes 

Diagnosticas

Imágenes 

Diagnosticas

Instrumento de 

Control de Registro 

Placas  

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Imágenes 

Diagnosticas

2022 Semanal
Imágenes 

Diagnosticas

Imágenes 

Diagnosticas

Base de Datos de 

Citologías Tomadas
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: Otras 

Ayudas Diagnosticas

2022 Semanal
Otras Ayudas 

Diagnosticas

Otras Ayudas 

Diagnosticas

Informes de 

Resultados de Apoyo 

Diagnostico

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: Otras 

Ayudas Diagnosticas

2022 Semanal
Otras Ayudas 

Diagnosticas

Otras Ayudas 

Diagnosticas
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Informes de 

Seguimiento Pacientes 

con Resultado Positivo 

de Citologias 

Cervicouterinas

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: Otras 

Ayudas Diagnosticas

2022 Mensual
Otras Ayudas 

Diagnosticas

Otras Ayudas 

Diagnosticas

Informes de 

Seguimiento a 

Resultados de 

Citologias sin 

Reclamar

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: Otras 

Ayudas Diagnosticas

2022 Mensual
Otras Ayudas 

Diagnosticas

Otras Ayudas 

Diagnosticas

LIBROS DE CONTROL 

DE ENTREGA DE 

CITOLOGIAS 

CERVICOUTERINAS

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: Otras 

Ayudas Diagnosticas

2022 Diario
Otras Ayudas 

Diagnosticas

Otras Ayudas 

Diagnosticas

Actas de Reuniones 

Periodicas de Personal 
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

Informes de 

Oportunidad por EAPB
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa
2022 Mensual Consulta Externa Consulta Externa

Informes de 

Productividad
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa
2022 Mensual Consulta Externa Consulta Externa

Instrumentos de 

Control de Agendas 

de Turno

Español Electrónico SI DG
Centro Uno: Consulta 

Externa
2022 Semanal Consulta Externa Consulta Externa

Instrumentos de 

Control de Turnos de 

Personal

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa
2022 Semanal Consulta Externa Consulta Externa
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Actas Comité de la 

Estrategia 

Instituciones Amigas 

de la Mujer y la 

Infancia Integral IAMI

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Mensual Consulta Externa Consulta Externa

Actas Comitè de 

Programas
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Mensual Consulta Externa Consulta Externa

Actas Comité de Rutas 

Integrales de Atención 

en Salud

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Mensual Consulta Externa Consulta Externa

Informes a Empresas 

Administradoras de 

Planes de Beneficio - 

EAPB

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

Informes de Gestiòn Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

Informes a Ministerio 

de Salud y Protecciòn 

Social

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

Informes de 

Resultado Prueba 

Biològica

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

Informes a Secretaria 

Municipal de 

Protecciòn Social

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

Informes a la 

Secretaria de Salud 

Departamental

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

12 de 32



Nombre o titulo de la 

inormación
Idioma

Medio de 

conservación y/o 

soporte

Formato Lugar de consulta

Fecha de 

generación de la 

información

Fecuencia de 

Actualización

Responsable de la 

Producción de la 

Información

Responsable de la 

Información

Código: GD-FR-0018

Versión: 0

Páginas: 1 de 1

E.S.E SANTIAGO DE TUNJA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE LA INFORMACIÓN

FORMATO

Instrumentos de 

control de entrega de 

recomendaciones y 

constancia de 

esterilización de 

instrumental para los 

pacientes 

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Diario Consulta Externa Consulta Externa

Instrumentos de 

control de 

esterilización

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Diario Consulta Externa Consulta Externa

Planes de 

Capacitación de la 

Estrategia IAMI

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Plan de 

Intervenciones 

Colectivas

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Planes de 

Mejoramiento 

Programas de Salud

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Consulta Externa Consulta Externa

Programas Ampliados 

de Inmunizaciòn - PAI
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas Club de la 

Salud
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas Cronicos Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas 

Discapacidad
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas de 

Educación para la 

Preparación del a 

Maternidad y 

Paternidad

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa
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Programas de 

Educación Prenatal 

y/o Control Prenatal

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas Maternidad 

Segura
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas Precursora 

ERC
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas RIAS 

(Rutas Integrales de 

Atenciòn en Salud) 

Promociòn y 

Mantenimiento de la 

Salud

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas Salud 

Mental
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Programas de Salud 

Oral
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Consulta 

Externa 
2022 Anual Consulta Externa Consulta Externa

Actas Comité Técnico 

Cientifico
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicios de 

Internación

2022 Mensual
Servicios de 

Internación

Servicios de 

Internación

Acta de Apertura 

Carro de Paro
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Bloque de 

Hospitalización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Bloque de 

Hospitalización

Bloque de 

Hospitalización

Instrumentos de 

Control del Carro de 

Paro

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Bloque de 

Hospitalización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Bloque de 

Hospitalización

Bloque de 

Hospitalización

Instrumento de 

Control del 

Desfibrilador

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Bloque de 

Hospitalización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Bloque de 

Hospitalización

Bloque de 

Hospitalización
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Programación 

Quirúrgica
Español Electrónico

Hoja de 

cálculo

Hospital 

Metropolitano: Salas 

de Cirugía 

2022 Mensual Salas de Cirugía Salas de Cirugía 

Libro Estadística 

Cirugía
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: Salas 

de Cirugía 

2022 Mensual Salas de Cirugía Salas de Cirugía 

Libro de Muestras de 

Patologías
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: Salas 

de Cirugía 

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Salas de Cirugía Salas de Cirugía 

Programación 

Quirúrgica
Español Electrónico

Hoja de 

cálculo

Hospital 

Metropolitano: 

Cirugía Ambulatoria

2022 Mensual
Cirugía 

Ambulatoria

Cirugía 

Ambulatoria

Instrumentos de 

Control de Registro de 

Autoclave

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Esterilización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Esterilización  Esterilización

Instrumentos de 

Control de Registro de 

Indicadores Biologicos

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Esterilización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Esterilización  Esterilización

Registro de Ingreso y 

Egreso de Material de 

Osteosintesis

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Esterilización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Esterilización  Esterilización

Registro Test de 

Bowie and Dick
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Esterilización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Esterilización  Esterilización

Inventario de 

Instrumental
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Esterilización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Esterilización  Esterilización

Planes de 

Contingencia de 

Instrumental a 

Esterilizar

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Esterilización

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Esterilización  Esterilización
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Bitacoras de 

Referencia y 

Contrareferencia

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Referencia y 

Contrareferencia

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Referencia y 

Contrareferencia

 Referencia y 

Contrareferencia

Bitacoras de Pilotaje Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico

Bitacoras de Traslados 

de Pacientes
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022 Semanal
 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico

Informes de Registro 

Diario de Traslado 

Asistencial Bàsico

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022 Diario
 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico

Inventarios de 

Ambulancias
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico

Libros de Entrega de 

Recobros de Traslados
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022 Semanal
 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico

Libros de Recibo y 

Entrega de Turno 

Auxiliares

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022 Diario
 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico

Libros de Recibo y 

Entrega de Turno 

Conductores

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022 Diario
 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico
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Planes Estrategicos de 

Seguridad Vial
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Traslado Asistencial 

Básico

2022 Anual
 Traslado 

Asistencial Básico

 Traslado 

Asistencial Básico

Actas Comité de 

Contratación
Español Fisíco

Documento 

de texto

Centro Uno: 

Subgerencia 

Administrativa

2022 Mensual
Subgerencia 

Administrativa

Subgerencia 

Administrativa

Circulares 

Informativas
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Subgerencia 

Administrativa

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Subgerencia 

Administrativa

Subgerencia 

Administrativa

Planes Anuales de 

Adquisiciones
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Subgerencia 

Administrativa

2022 Anual
Subgerencia 

Administrativa

Subgerencia 

Administrativa

Planes Operativos 

Anuales - POA
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Subgerencia 

Administrativa

2022 Anual
Subgerencia 

Administrativa

Subgerencia 

Administrativa

Informes de Auditoría 

Interna
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

Financiera
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión Financiera
Gestión 

Financiera

Informes de Costos Español Fisíco N.A. Centro Uno: Costos 2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Costos Costos

Actas Comité de 

Sostenibilidad 

Contable y Financiera

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Mensual Contabilidad Contabilidad

Certificado de 

Ingresos y 

Retenciones

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Conciliaciones 

Bancarias
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Mensual Contabilidad Contabilidad

Declaraciones de 

Ingresos y Patrimonio
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
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Declaraciones de 

Retención en la 

Fuente

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Declaración Mensual 

de Industria y 

Comercio

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Mensual Contabilidad Contabilidad

Tasa del Deporte Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Estados Financieros 

de Proposito General
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Informe (Decreto 

2193)
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Anual Contabilidad Contabilidad

Informes a Entes de 

Control
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Informes SIA 

Contraloría Municipal
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Anual Contabilidad Contabilidad

Reporte Boletin de 

Deudores Morosos del 

Estado BDME

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Reporte de 

información exogena
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Reporte de 

Información 

Financiera a la 

Supersalud

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contabilidad
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contabilidad Contabilidad

Libros Contables 

Auxiliares
Español Electrónico

Hoja de 

cálculo

Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Anual Contabilidad Contabilidad

Libro Diario Español Electrónico
Hoja de 

cálculo

Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Anual Contabilidad Contabilidad

Libro Mayor Español Electrónico
Hoja de 

cálculo

Centro Uno: 

Contabilidad
2022 Anual Contabilidad Contabilidad
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Certificados de 

disponibilidad 

presupuestal

Español Electrónico
documento 

de texto

Centro Uno: 

Presupuesto
2022 Mensual Presupuesto Presupuesto

Informes de Ejecuciòn 

Presupuestal
Español Electrónico

documento 

de texto

Centro Uno: 

Presupuesto
2022 Anual Presupuesto Presupuesto

Informes a Entes de 

Control
Español Electrónico

documento 

de texto

Centro Uno: 

Presupuesto
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Presupuesto Presupuesto

Comprobantes 

Contables de Egreso
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Tesoreria
2022 Mensual Tesoreria Tesoreria

Comprobantes 

Contables de Ingreso
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Tesoreria
2022 Mensual Tesoreria Tesoreria

Declaraciones de 

Retenciones en la 

Fuente

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Tesoreria
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Tesoreria Tesoreria

Declaraciones 

Mensuales de 

Industria y Comercio

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Tesoreria
2022 Mensual Tesoreria Tesoreria

Informes de Rendición 

de Cuenta Fiscal
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Tesoreria
2022 Anual Tesoreria Tesoreria

Libros de Cuentas de 

Cobro
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Tesoreria
2022 Mensual Tesoreria Tesoreria

Actas Comité de 

Facturaciòn, Cartera y 

Glosas

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Facturación
2022 Mensual Facturación Facturación

Facturas de Venta de 

Servicios
Español

Electrónico / 

Fisíco

Hoja de 

cálculo - base 

de datos

Centro Uno: 

Facturación
2022 Diario Facturación Facturación

Informes a la 

Secretaria de Salud 

Departamental

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Facturación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Facturación Facturación

19 de 32



Nombre o titulo de la 

inormación
Idioma

Medio de 

conservación y/o 

soporte

Formato Lugar de consulta

Fecha de 

generación de la 

información

Fecuencia de 

Actualización

Responsable de la 

Producción de la 

Información

Responsable de la 

Información

Código: GD-FR-0018

Versión: 0

Páginas: 1 de 1

E.S.E SANTIAGO DE TUNJA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE LA INFORMACIÓN

FORMATO

Informes a la 

Superintendencia 

Nacional de Salud

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Facturación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Facturación Facturación

Censo Diario de 

Ocupaciòn
Español Electrónico

Hoja de 

cálculo

Centro Uno: 

Facturación
2022 Diario Facturación Facturación

Listado de Ingresos Español Electrónico
Hoja de 

cálculo

Centro Uno: 

Facturación
2022 Diario Facturación Facturación

Actas de Cruce de 

Cartera
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Recaudo y Cartera
Recaudo y 

Cartera

Actas de Depuración 

de Cartera
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022 Mensual Recaudo y Cartera

Recaudo y 

Cartera

Afiliaciones de Oficio Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022 Mensual Recaudo y Cartera

Recaudo y 

Cartera

Cobros Persuasivos Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Recaudo y Cartera
Recaudo y 

Cartera

Cobros Prejuridicos Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Recaudo y Cartera
Recaudo y 

Cartera

Conciliaciones 

Extrajudiciales
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Recaudo y Cartera
Recaudo y 

Cartera

Informes a Entes de 

Control
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Recaudo y Cartera
Recaudo y 

Cartera

Informes de Recaudo, 

Circularización y 

Cartera

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022 Mensual Recaudo y Cartera

Recaudo y 

Cartera

Solicitudes 

Autorizaciónes y 

Activaciones de 

Servicios

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Recaudo 

y Cartera
2022 Mensual Recaudo y Cartera

Recaudo y 

Cartera
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Actas de Visita 

Hospitalaria
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Auditoria de Cuentas
2022 Mensual

Auditoria de 

Cuentas

Auditoria de 

Cuentas

Informes de Auditoria 

de Cuentas
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Auditoria de Cuentas
2022 Mensual

Auditoria de 

Cuentas

Auditoria de 

Cuentas

Respuestas a Glosas Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Auditoria de Cuentas
2022 Mensual

Auditoria de 

Cuentas

Auditoria de 

Cuentas

Actas Comisión de 

Personal
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Mensual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Informes 

Institucionales de 

Evaluación del 

Desempeño

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Informes de 

Mediciones de Talento 

Humano

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Informes de 

Planeación de 

Personal

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Manuales Especificos 

de Funciones, 

Requisitos y 

Competencias 

Laborales

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Planes Anuales de 

Empleos Vacantes 
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Planes Estrategicos de 

Talento Humano
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

21 de 32



Nombre o titulo de la 

inormación
Idioma

Medio de 

conservación y/o 

soporte

Formato Lugar de consulta

Fecha de 

generación de la 

información

Fecuencia de 

Actualización

Responsable de la 

Producción de la 

Información

Responsable de la 

Información

Código: GD-FR-0018

Versión: 0

Páginas: 1 de 1

E.S.E SANTIAGO DE TUNJA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE LA INFORMACIÓN

FORMATO

Planes de Gestión de 

la Integridad
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Planes Institucionales 

de Capacitación
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Planes de 

Transformación 

Cultural

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Programas de 

Bienestar Laboral
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Programas para el 

Manejo de Agresiones
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

del Talento Humano
2022 Anual

Gestión del 

Talento Humano

Gestión del 

Talento Humano

Certificaciones 

Laborales
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Talento Humano

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Administración del 

Talento Humano

Administración 

del Talento 

Humano

Certificaciones de 

Movilidad
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Talento Humano

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Administración del 

Talento Humano

Administración 

del Talento 

Humano

Historias Laborales Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Talento Humano

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Administración del 

Talento Humano

Administración 

del Talento 

Humano

Turnos de personal Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Talento Humano

2022 Mensual
Administración del 

Talento Humano

Administración 

del Talento 

Humano

Nomina Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Talento Humano

2022 Mensual
Administración del 

Talento Humano

Administración 

del Talento 

Humano
Actas Mesas Técnicas 

Articulación de 

Tecnologias con 

Terceros

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

de la Información
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión de la 

Información

Gestión de la 

Información
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Conceptos Técnicos Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

de la Información
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión de la 

Información

Gestión de la 

Información

Informes de 

Evaluación de 

Seguridad e 

Identificación de 

Riesgos

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

de la Información
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión de la 

Información

Gestión de la 

Información

Planes de 

Contingencia
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

de la Información
2022 Anual

Gestión de la 

Información

Gestión de la 

Información

Planes de 

Mantenimiento a 

Equipos de 

Comunicaciones e 

Informatica

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: Gestión 

de la Información
2022 Anual

Gestión de la 

Información

Gestión de la 

Información

Historiales de Equipos 

de Computo
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Sistema

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Administración del 

Sistema

Administración 

del Sistema

Instrumentos de 

Control de Copias de 

Seguridad

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Sistema

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Administración del 

Sistema

Administración 

del Sistema

Planes de 

Mantenimiento de 

Bases de Datos

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Administración del 

Sistema

2022 Anual
Administración del 

Sistema

Administración 

del Sistema

Autorizaciones para el 

Uso de Fotografia y 

Video

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Comunicaciones e 

Imagen Corporativa

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Boletines Internos Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Comunicaciones e 

Imagen Corporativa

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Contenido Multimedia Español Electrónico

Redes, 

Correo 

electronico, 

pagina web

Centro Uno: 

Comunicaciones e 

Imagen Corporativa

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa
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Planes de 

Comunicaciones
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Comunicaciones e 

Imagen Corporativa

2022 Anual

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Solicitudes de piezas 

graficas
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Comunicaciones e 

Imagen Corporativa

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Comunicaciones e 

Imagen 

Corporativa

Informes de 

Auditorías Internas
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

de Bienes y Servicios
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión de Bienes 

y Servicios

Gestión de Bienes 

y Servicios

Planes Operativos 

Anuales - POA
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Gestión 

de Bienes y Servicios
2022 Anual

Gestión de Bienes 

y Servicios

Gestión de Bienes 

y Servicios

Contratos de Arriendo Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contratación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contratación Contratación

Contratos de 

Comodato
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contratación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contratación Contratación

Contratos 

Interadministrativos
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contratación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contratación Contratación

Contratos de Obra Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contratación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contratación Contratación

Contratos de 

Prestación de 

Servicios 

Español Fisíco N.A.
Centro Uno: 

Contratación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contratación Contratación

Contratos de 

Suministros
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contratación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contratación Contratación

Manuales de 

Contrataciòn
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Contratación
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Contratación Contratación
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Historiales de Bienes 

Inmuebles
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Administración de 

Activos Fijos

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Administración de 

Activos Fijos

Administración de 

Activos Fijos

Historiales de 

Vehículos
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Administración de 

Activos Fijos

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Administración de 

Activos Fijos

Administración de 

Activos Fijos

Inventarios de Bienes 

Muebles e Inmuebles
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Administración de 

Activos Fijos

2022 Anual
Administración de 

Activos Fijos

Administración de 

Activos Fijos

Actas Comité de 

Adquisiciones
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Almacén

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Almacén Almacén

Actas Comité de Bajas Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Almacén

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Almacén Almacén

Comprobantes de 

Baja de Bienes de 

Almacén

Español
Electrónico / 

Fisíco

Base de 

datos

Hospital 

Metropolitano: 

Almacén

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Almacén Almacén

Comprobantes de 

Egreso de Bienes de 

Almacén

Español Electrónico
Base de 

datos

Hospital 

Metropolitano: 

Almacén

2022 Mensual Almacén Almacén

Comprobantes de 

Ingreso de Bienes de 

Almacén

Español
Electrónico / 

Fisíco

Base de 

datos

Hospital 

Metropolitano: 

Almacén

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Almacén Almacén

Inventarios de Bienes 

de Consumo
Español Electrónico

Hoja de 

cálculo

Hospital 

Metropolitano: 

Almacén

2022 Mensual Almacén Almacén

Informes de 

Auditorías Internas
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión del 

Mantenimiento 

Hospitalario

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión del 

Mantenimiento 

Hospitalario

Gestión del 

Mantenimiento 

Hospitalario
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Planes Operativos 

Anuales - POA
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión del 

Mantenimiento 

Hospitalario

2022 Anual

Gestión del 

Mantenimiento 

Hospitalario

Gestión del 

Mantenimiento 

Hospitalario

Historiales de Equipos 

Biomedicos
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Mantenimiento de 

Equipos Biomedicos

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Mantenimiento de 

Equipos 

Biomedicos

Mantenimiento de 

Equipos 

Biomedicos

Planes de 

Mantenimiento de 

Equipos Biomedicos

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Mantenimiento de 

Equipos Biomedicos

2022 Anual

Mantenimiento de 

Equipos 

Biomedicos

Mantenimiento de 

Equipos 

Biomedicos

Historiales de Equipos 

Industriales
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Mantenimiento de 

Equipos Industrial, 

Redes y Vehículos

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Mantenimiento de 

Equipos 

Industrial, Redes 

y Vehículos

Mantenimiento de 

Equipos 

Industrial, Redes 

y Vehículos

Planes de 

Mantenimiento de 

Equipos Industriales 

de Uso Hospitalario 

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Mantenimiento de 

Equipos Industrial, 

Redes y Vehículos

2022 Anual

Mantenimiento de 

Equipos 

Industrial, Redes 

y Vehículos

Mantenimiento de 

Equipos 

Industrial, Redes 

y Vehículos

Planes de 

Mantenimiento de 

Infraestructura

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Mantenimiento de 

Infraestructura y 

Mobiliario 

2022 Anual

Mantenimiento de 

Infraestructura y 

Mobiliario 

Mantenimiento de 

Infraestructura y 

Mobiliario 

Planes de 

Mantenimiento de 

Mobiliario

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Mantenimiento de 

Infraestructura y 

Mobiliario 

2022 Anual

Mantenimiento de 

Infraestructura y 

Mobiliario 

Mantenimiento de 

Infraestructura y 

Mobiliario 
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Informes de 

Auditorías Internas
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicios Generales y 

Hoteleria

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Servicios 

Generales y 

Hoteleria

Servicios 

Generales y 

Hoteleria

Planes Operativos 

Anuales - POA
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicios Generales y 

Hoteleria

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Servicios 

Generales y 

Hoteleria

Servicios 

Generales y 

Hoteleria

Instrumentos de 

Control de Portería
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Seguridad Física

2022 Diario  Seguridad Física  Seguridad Física

Minutas de 

Alimentación
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio de 

Alimentación

2022 Diario
Servicio de 

Alimentación

Servicio de 

Alimentación

Controles de Entrega 

y Renovacion de 

Elementos de Aseo

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio de Aseo de 

Instalaciones y Ropa 

Hospitalaria

2022 Diario

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Controles de Limpieza 

y Desinfecciòn
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio de Aseo de 

Instalaciones y Ropa 

Hospitalaria

2022 Diario

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Controles de Ropa 

Hospitalaria
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio de Aseo de 

Instalaciones y Ropa 

Hospitalaria

2022 Diario

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Manifiestos de 

Recolección
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio de Aseo de 

Instalaciones y Ropa 

Hospitalaria

2022 Diario

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria
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Registros de Pesaje de 

Residuos Hospitalarios
Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Servicio de Aseo de 

Instalaciones y Ropa 

Hospitalaria

2022 Semanal

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Servicio de Aseo 

de Instalaciones y 

Ropa Hospitalaria

Actas Comité de 

Historias Clìnicas
Español Fisíco N.A.

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Mensual 

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Actas de Eliminación 

Documental
Español Fisíco N.A.

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Historias Clínicas Español
Electronico / 

Físico

Base de 

datos

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Diario

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental
Cuadros de 

Clasificación 

Documental

Español Fisíco N.A.
UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Inventarios 

Documentales de 

Archivo Central

Español Fisíco N.A.
UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Programas de Gestión 

Documental - PGD
Español Fisíco N.A.

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Planes Institucionales 

de Archivos - PINAR
Español Fisíco N.A.

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Anual

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Tablas de Retención 

Documental - TRD
Español Fisíco N.A.

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Controles de 

Prestamos de 

Documentos

Español Fisíco N.A.
UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Semanal

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Libros de entrega de 

Historias Clinicas
Español Fisíco N.A.

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Semanal

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental
Planes de 

Conservación 

Documental

Español Fisíco N.A.
UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Anual

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental
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Planes de 

Preservación Digital a 

Largo Plazo

Español Fisíco N.A.
UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Anual

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Planes de 

Transferencias 

Documentales 

Primarias

Español Fisíco N.A.
UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Anual

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Solicitudes de 

Historias Clinicas
Español Fisíco N.A.

UBA San Antonio: 

Gestión Documental
2022 Semanal

Gestión 

Documental

Gestión 

Documental

Informes de 

Auditorías Internas
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Sistema 

Integrado de Gestión 

Ambiental, Seguridad 

y Salud en el Trabajo

2022 Anual

istema Integrado 

de Gestión 

Ambiental, 

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

istema Integrado 

de Gestión 

Ambiental, 

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Planes Operativos 

Anuales - POA
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: Sistema 

Integrado de Gestión 

Ambiental, Seguridad 

y Salud en el Trabajo

2022 Anual

istema Integrado 

de Gestión 

Ambiental, 

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

istema Integrado 

de Gestión 

Ambiental, 

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Actas Comité 

Administrativo de 

Gestiòn Ambiental y 

Sanitaria - GAGAS

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022 Mensual
 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental

Actas de Inspección, 

Vigilancia y Control 

Sanitario a 

Establecimientos 

Hospitalarios y 

Similares IPS

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental
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Actas de Inspección, 

Vigilancia y Control 

Sanitario a 

Generadores de 

Residuos en la 

Atención en Salud y 

Otras Actividades 

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental

Informes de 

Auditorias Internas a 

Procesos de Limpieza, 

Desinfección y Manejo 

de Residuos

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental

Informes Gestiòn 

Externa Periodo de 

Balance a 

Corpoboyacà

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental

Informes de Sistema 

Integrado de Gestiòn 

Ambiental a Secretaria 

de Protecciòn

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental

Planes de Gestiòn 

Integral de Residuos - 

PEGIRASA

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022 Anual
 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental

Registros de 

Generadores de 

Residuos Peligrosos

Español Fisíco N.A.

Hospital 

Metropolitano: 

Gestión Ambiental

2022 Semanal
 Gestión 

Ambiental

 Gestión 

Ambiental

Actas de Comité de 

Conviviencia Laboral
Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo
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Actas de Comité 

Paritario de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

(COPASST)

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022 Mensual
Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Informes de Hallazgos 

y Observaciones de 

Inspección

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Reportes de 

Investigaciones de 

Incidentes, Accidentes 

de Trabajo y 

Enfermedades 

Laborales

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Registros de Entrega 

del Sistema de 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022 Mensual
Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Matriz de 

Identificación de 

Peligros

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022

Cuando se 

requiera 

actualización

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Plan de Prevención, 

Preparación y 

Respuesta de 

Emergencias 

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022 Anual
Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Plan del Trabajo Anual 

del Sistema de 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022 Anual
Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo
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Programas de 

Vigilancia 

Epidemiologica de la 

Salud de los 

Trabajadores

Español Fisíco N.A.

Centro Uno: 

Seguridad y Salud en 

el Trabajo

2022 Anual
Seguridad y Salud 

en el Trabajo

Seguridad y Salud 

en el Trabajo
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